
        ỦY BAN NHÂN DÂN                 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
 THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO     

 
            Số:  388 /GDĐT-VP                     Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 14 tháng 02 năm 2017 
 Về rà soát các phòng họp giao ban  

 trực tuyến của Phòng GD&ĐT 

  và các cụm thi đua THPT, GDTX 

 

 

 

Kính gửi:  

- Trưởng phòng Giáo dục và Đào tạo 24 quận, huyện; 

- Hiệu trưởng các trường THPT là điểm cầu giao ban 

trực tuyến (danh sách đính kèm). 

 

Để chuẩn bị cho buổi họp giao ban các Trưởng Phòng Giáo dục và Đào tạo 24 

quận, huyện; Hiệu trưởng các trường THPT và Giám đốc các trung tâm GDTX trên địa 

bàn thành phố lần 2, năm học 2016 – 2017 dự kiến sẽ diễn ra theo hình thức trực tuyến 

vào tháng 3 năm 2017;  

Sở Giáo dục và Đào tạo đề nghị Trưởng Phòng GD&ĐT các quận, huyện và 

Hiệu trưởng các trường THPT là địa điểm họp trực tuyến (theo danh sách đính kèm) 

phối hợp với VNPT để rà soát cơ sở hạ tầng, trang thiết bị, chuẩn bị cho buổi họp giao 

ban trực tuyến được diễn ra thành công. 

Sở Giáo dục và Đào tạo nhắc lại một số quy cách giao ban trực tuyến để các đơn 

vị rà soát và chuẩn bị, cụ thể như sau: 

1. Về đảm bảo các điều kiện cơ sở vật chất – kỹ thuật: 

- Trưởng phòng Giáo dục và Đào tạo các quận huyện và các cụm trưởng THPT 

(phối hợp với đơn vị đặt điểm cầu) phân công một chuyên viên, giáo viên phụ trách về 

mặt kỹ thuật, chuẩn bị các điều kiện trước buổi họp và trực tiếp tham dự buổi họp.  

- Các điểm cầu cần đảm bảo các yêu cầu kỹ thuật họp trực tuyến: 

 + Hình ảnh:  

 Đặt camera ở nơi đầy đủ ánh sáng và không ngược sáng. 

 Điều chỉnh camera đảm bảo thu rõ hình ảnh tất cả thành viên dự họp 

 Kiểm tra kỹ hình ảnh trước buổi họp. 
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 + Âm thanh: 

 Chọn phòng họp kín. 

 Nối thêm âm thanh ra loa ngoài nếu âm thanh của thiết bị được 

cung cấp không đủ lớn. 

 Kiểm tra kỹ âm thanh trước buổi họp. 

2. Quy trình một buổi họp: 

- Báo cáo tóm tắt 

- Giám đốc phát biểu định hướng 

- Các điểm cầu có ý kiến (Đ/c Giám đốc chỉ định hoặc các điểm cầu đăng ký 

phát biểu). 

- Phần trao đổi của các phòng ban và Ban Giám đốc. 

- Đ/c Giám đốc kết luận. 

3. Phương thức chủ trì cuộc họp – phát biểu ý kiến: 

- Điểm cầu chính tại Sở Giáo dục và Đào tạo luôn để micro ở chế độ bình 

thường, ở các điểm cầu còn lại luôn thiết lập micro ở chế độ “mute”.  

- Khi Giám đốc chỉ định điểm cầu nào phát biểu thì điểm cầu đó tắt chế độ 

“mute” để phát biểu. 

- Khi cần phát biểu, người phát biểu phải đăng ký với phụ trách kỹ thuật tại điểm 

cầu của mình, gửi tin nhắn đến anh Nguyễn Thái Vĩnh Nguyên, chuyên viên Văn 

phòng Sở, số điện thoại 0989.393.082 (tin nhắn SMS,Viber và Zalo).  

Đ/c Giám đốc – chủ trì sẽ mời phát biểu lần lượt theo thứ tự đăng ký. 

- Nếu muốn sử dụng chế độ “show content” để gửi văn bản, hình ảnh cho hội 

nghị xem, điểm cầu đó cũng phải đăng ký với phụ trách kỹ thuật theo cách nhắn tin 

như trên. 

* Lưu ý:  

- Phụ trách kỹ thuật các điểm cầu phải đảm bảo tuân thủ phương thức trên, tránh 

tình trạng nhiễu âm thanh do không để chế độ “mute”. 

- Khi đăng ký phát biểu với phụ trách kỹ thuật, cần ghi rõ tên người phát biểu, 

chức vụ và đơn vị. 
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- Người phụ trách kỹ thuật các điểm cầu đăng ký thông tin để liên lạc qua đường 

link https://goo.gl/cp2sXm chậm nhất trước ngày 18/02/2017. 

Trong buổi họp, nếu có những trường hợp đặc biệt, các điểm cầu liên lạc trực 

tiếp với đ/c Nguyên, Chuyên viên Văn phòng Sở (điện thoại: 0989.393.082) để được 

hỗ trợ và giải quyết.  

Sở Giáo dục và Đào tạo đề nghị Trưởng phòng Giáo dục và Đào tạo 24 quận, 

huyện và cụm trưởng các trường THPT nghiên cứu kỹ quy cách họp giao ban trực 

tuyến, chuẩn bị thật tốt các điều kiện cơ sở vật chất, điều kiện kỹ thuật, 

phân công hợp lý để việc họp giao ban trực tuyến được tổ chức thành công tốt đẹp./. 

 

  

Nơi nhận: GIÁM ĐỐC 

- Như trên; 

- Cty VNPT; 

- Lưu VT, TH. 

TL.GIÁM ĐỐC 

      CHÁNH VĂN PHÒNG 

 

 

(đã ký) 

 

 

Đỗ Minh Hoàng 
  

 

https://goo.gl/cp2sXm
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DANH SÁCH CÁC ĐIỂM CẦU GIAO BAN TRỰC TUYẾN 

(Đính kèm công văn số  388 /GDĐT-VP ngày 14 tháng 02 năm 2017 

của Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh) 

 

STT Địa điểm họp Ghi chú 

1.  24 Phòng Giáo dục và Đào tạo quận, huyện.  

2.  THPT Bùi Thị Xuân  

3.  THPT Marie Curie  

4.  THPT Nguyễn Trãi  

5.  THPT Lương Văn Can  

6.  THPT Chuyên Lê Hồng Phong  

7.  THPT Nguyễn Du  

8.  THPT Mạc Đĩnh Chi  

9.  THPT An Lạc.  

10.  THPT Phú Nhuận  

11.  THPT Nguyễn Thượng Hiền  

12.  THPT Trần Phú  

13.  THPT Gia Định  

14.  THPT Nguyễn Công Trứ  

15.  THPT Võ Trường Toản  

16.  THPT Củ Chi  

17.  THPT Thủ Đức  

 


